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INVITACION RESTRINGIDA NO. OM-RM-03/2024

POR LA GRANDEZA
DE SU GENTE

LIC. MANUEL ACUNA MARTINEZ
PRESENTE.

En cumplimiento a los articulos 26 fraccion I, 46 Numeral | fraccion lll y 47 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima, el H.
Ayuntamiento Constitucional del Municipio Tecoman, Colima, por conducto de la Oficialia
Mayor le invita a participar a través de la contratacion por invitacién a cuando menos tres
personas para la adquisicion de:

CREACION Y ACTUALIZACION DE LA NORMATIVA DE LOS GOBIERNOS LOCALES.
(ACTUALIZACION DE REGLAMENTO MUNICIPAL DE TECOMAN COLIMA)

Para la Direccién de Planeacion y Desarrollo Municipal, con las especificaciones técnicas en
total apego, asi como a las presentes bases elaboradas por él area requirente.

El presente proceso se llevara a cabo conforme a las siguientes:

BASES:
1.- Calendario de Etapas:
Presentacion y Apertura de
propuestas Técnica y Fallo de Adjudicacion Firma del Contrato
Econémica
05 de diciembre de 2024 06 de diciembre de 2024 | 09 de diciembre de 2024
12:00 hrs. 13:00 hrs. 13:00 hrs.

Lugar de realizacion de evento: Las etapas de este proceso de contratacién se llevaran a
cabo en Tele Aula de la Presidencia Municipal, ubicada en la planta alta de la Presidencia
Municipal. Con domicilio en Medellin No.280, Col. Centro, C.P 28100 de Tecoman, Col.

2.-El procedimiento tiene el caracter presencial.
3.-El bien sera adjudicado a un solo licitante.

4.- Con fundamento en los articulos 90 y 91 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pulblico del Estado de Colima, las partes convienen en utilizar la
negociacion o mediacion como mecanismos de solucién de controversias para resolver sus
discrepancias sobre la interpretacién o ejecucion de los contratos; previo al inicio de un
procedimiento jurisdiccional, a los cuales se podran recurrir incluso ya iniciado dicho
procedimiento jurisdiccional.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion e mgﬂb}‘ "
administrativo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Secto] ubhco. el
Estado de Colima, de la ejecucion de este procedimiento y del contrato que Se\t:e{eme"
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base en ella, seran resueltas por los Tribunales competentes del fuero comuin del Estado de
Colima, con apego a las disposiciones juridicas de derecho publico y las supletorias o
complementarias que resulten aplicables para el Municipio de Tecoman, Colima; por lo que
las partes renuncian a cualquier otro fuero que pudiere corresponderles en razoén de su
domicilio presente y/o Futuro. Para lo no previsto en estas bases se aplicaran los preceptos
establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Colima y demas disposiciones legales aplicables.

5.- Presentacion de Propuestas: El idioma en que deberan presentarse las propuestas,
sera en espaniol, sin tachaduras, ni enmendaduras y con informacién legible. El participante
debera entregar su propuesta en UN solo sobre cerrado e identificado:

Propuesta Técnica y Econémica:

Los documentos que integren la Propuesta Técnica y Econémica se presentaran, en sobres
independientes debidamente cerrados y/o sellados en idioma espafiol y deberan estar
firmados de manera autégrafa, en todas y cada una de sus hojas por el representante legal,
los montos deberan estar expresados en pesos mexicanos con la leyenda moneda nacional.
Ambos sobres deberan estar contenidos en un sobre cerrado, el cual debera estar
identificado de la siguiente forma:

AL FRENTE: Nombre del proceso de adquisicion, Propuesta Técnica, Propuesta
Economica, Nombre, Direccidn, Correo Electronico y Teléfono del Participante.
AL REVERSO: Municipio de Tecoman, Col.

Propuesta Técnica:

Documentacion que debera contener:

AT-1.- Para acreditar la existencia legal y personalidad juridica debera presentar: Original o
copia certificada (para cotejo) y copia simple (para archivo) de la (s) escritura(s) publica(s),
debidamente inscrita(s) en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio que
corresponde, con la(s) que se acredite(n) la constitucion o conformacion y todos los cambios
juridicos o econodmicos, si se trata de una persona moral. En caso de personas fisicas,
proporcionaran los datos correspondientes a su acta de nacimiento, la inscripcién en el
Registro Federal de Contribuyentes; y copia de la cédula de identificacién fiscal.

AT-2.- Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste ser de Nacionalidad
Mexicana. (ANEXO 1).

AT-3.- Original o copia certificada (para cotejo) y copia simple (para archivo) de la escritura
publica o el documento legal con el que se acredita la personalidad del representante legal
mandatario de la persona fisica 0 moral seguin sea el caso (Poder notarial), a fin de acreditar
que cuenta con las facultades suficientes para comprometerse por si o por la persona que
representa para la suscripcién de propuestas y en su caso firma del contrato ‘&qﬂéﬂkbﬁ
(Personas Morales).
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AT-4 En caso de que la persona que asista al acto de presentacion y apertura de
propuestas, no sea la misma que firma las propuestas, debera presentar manifestacion
escrita bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para intervenir en
el acto de presentacion y apertura de propuestas.
AT-5.- Copia de Identificacion Oficial vigente de la persona fisica o del apoderado o
representante legal que suscribe la propuesta. Que podra ser credencial de elector, cartilla
del servicio militar y/o pasaporte.

AT-6.- Escrito donde manifieste, bajo protesta de decir verdad, estar al corriente de sus
obligaciones fiscales, en este apartado debera de anexar Copia de la Opinién en sentido
POSITIVO del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitido por el SAT. (ANEXO 2)

AT-7.- Propuesta del bien a adquirir:

ANEXO TERMINOS DE REFERENCIA REGLAMENTO DEL GOBIERNO DEL
AYUNTAMIENTO DE TECOMAN.

AT-8.- Declaracion bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en alguno de los
supuestos de impedimento para participar o celebrar contratos, establecidos en el Articulo
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado. Y el Art. 38 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Colima. (ANEXO 3)

AT-9.-Escrito de Declaracion de conducirse con integridad, en la que manifiesten, bajo
protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpésita persona, se abstendran
de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la dependencia o entidad,
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacidon a los demas
participantes. (ANEXO 4)

AT-10.- Curriculum de la empresa:
-Ser una empresa constituida de 3 afios y experiencia comprobable en el ramo.
-Formato de no conflicto de intereses (ANEXO 5).

AT-11.- Escrito en papel membretado en el que el participante manifiesta que cuenta con la
experiencia, capacidad técnica y de infraestructura necesaria para la prestacion del servicio
solicitado en la presente invitacion.

AT-12.- Ademas de su propuesta en sobre cerrado debera entregar su propuesta de forma
electrénica en memoria USB debidamente identificados cada archivo, NOMBRE DEL
ARCHIVO, ESPECIFICAR A QUE APARTADO PERTENECE, ejemplo:

(CARPETA PROPUESTA TECNICA; IDENTIFICANDO LA AT A QUE CORRESPQNE?[% &G Df
NOMBRE DEL ARCHIVO): AT1 Bases de la invitacion.
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La carpeta digital de propuesta técnica, deberd contener todos los archivos AT, la carpeta
digital propuesta economica, todos los documentos AE1 y otra carpeta digital con la
DOCUMENTACION DISTINTA, incluyendo los anexos correspondientes de las AT y AE en
caso que asi se estipule.

Dentro del sobre, otro sobre denominado:
Propuesta Economica:

Documentacion que debera contener:

AE-1.- La propuesta econémica por escrito en hoja original con membrete de la empresa,
firmada y sellada, presentando el precio en moneda nacional, precios unitarios y totales, se
desglosara el IVA y se presentara sin tachaduras o enmendaduras, que puedan provocar
confusion.

AE-2.- Carta compromiso de conformidad con las Condiciones de pago: No se otorgara
anticipo a la firma del contrato. El pago se realizara a la entrega del bien.

AE-3.- Carta compromiso de cumplimiento en todas y cada una de las partes de su
propuesta.

Se recomienda a los licitantes utilizar un separador por cada documento, elaborado en hoja
blanca tamario carta, en donde se indique el nimero y nombre del documento que contiene;
asi mismo debera foliar toda la documentacion que integra su propuesta.

6.- Bien a Cotizar:

UNIDAD DE T
PARTIDA |~ erina DESCRIPCION
ANEXO TERMINOS DE REFERENCIA REGLAMENTO
1 SERVICIO | hE| GOBIERNO DEL AYUNTAMIENTO DE TECOMAN

-El bien debera ser entregado dentro de los 5 dias después de la firma del contrato.

7.- Garantia del servicio: Es importante precisar, que el licitante adjudicado respondera por
atraso en el cumplimiento de la prestacion del servicio del presente contrato, en los términos
establecidos en el articulo 52, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Colima y demas disposiciones aplicables.

8.- Garantia de cumplimiento de contrato:
e Pena convencional de acuerdo al contrato.

9.- Fecha limite de entrega de propuestas: Las propuestas deberan ser entregadﬁmgrmso
tardar el dia 05 de diciembre de 2024 a las 12:00 hrs. Se daran 10 minutos dﬁ\tge[amciq, &,

siendo las 12:10 hrs. No se recibira sobre alguno bajo ninguna circunstancia. § Sesriing, '\-&
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10.- Lugar de entrega de proposiciones: Las proposmmnes deberan ser entregadas en la
Tele aula del H. Ayuntamiento de Tecoman, Col, con domicilio en la planta alta de la calle
Medellin No.280, Colonia Centro de Tecoman, Colima, C.P. 28100.

11.- Criterios de evaluaciéon de las propuestas recibidas: Para evaluar los documentos
que acompaiian a las propuestas, se considerard como esencial la presentacion de todos y
cada uno de ellos en la forma requerida; por el contrario, la propuesta sera desechada.

Se revisara que su contenido responda a las necesidades de informacién de la convocante,
en cuanto a la situacion legal y financiera del Ofertante.
Para la evaluacion de las propuestas técnicas y econémicas recibidas, se consideraran,
entre otros, los siguientes aspectos:
a. Que los documentos que conforman la propuesta cumplan con los requisitos
solicitados en las bases de la invitacion registrada.
b. Que el Ofertante acredite solvencia suficiente para enfrentar las obligaciones
contraidas.
c. Que los precios propuestos sean aceptables, es decir, acordes con las condiciones
vigentes en el mercado nacional y de la region.
d. Que el Oferente haya considerado las caracteristicas que se encuentran detalladas
en los Términos de Referencia.

12.- Criterios para la adjudicacion del contrato

a. La convocante, con base en lo indicado en el articulo 40 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, evaluara las
propuestas aceptadas en la apertura de proposiciones.

b. Para efectos de la evaluacién del presente procedimiento, se aplicara el sistema
binario (cumple/no cumple), verificando que los participantes cumplan con todas las
condiciones y requerimientos de esta convocatoria y del o de los actos de
aclaraciones.

c. Se considerara como mejor propuesta, aquella en la que se proponga las mejores
condiciones técnicas en cuanto a calidad y servicio. Respecto de la econdmica, el
precio mas bajo, condiciones de pago. Igualmente, se tomara en cuenta, la mayor
experiencia y amplitud de capacidad de respuesta para la prestacion de los
servicios propuestos; garantice su prestacion dentro del plazo estipulado y cumpla
los requisitos establecidos en estas bases.

d. Si resultare que dos o mas propuestas son solventes y, por tanto, satisfacen la
totalidad de los requerimientos del H. Ayuntamiento de Tecoman Colima., el
contrato se adjudicara al ofertante cuya propuesta sea la mas baja en precio.

\ENED o,
e. La decisién de la convocante para adjudicar como resultado de laf% wtacién, ';,\.\

restringida, sera inapelable. S Segsin ¢
eI 4
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13.- FaIIo La junta de la lectura y emision del fallo se llevara el dia viernes 06 de diciembre
de 2024 a las 13:00 hrs. en Tele Aula del H. Ayuntamiento de Tecoman, Col, con domicilio
en la planta alta de la calle Medellin No.280, Colonia Centro de Tecoman, Colima, C.P.
28100, de acuerdo a lo establecido en el articulo 41 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima. Previo a ello, se emitira
dictamen donde se fundamentara y motivara la resoluciéon tomada. El fallo tendra caracter de
inapelable.

14.-Condiciones de Pago: No se otorgara anticipo a la firma del contrato. Se realizara un
pago unico a la entrega del documento.

15.- Firma del contrato: El Modelo de Contrato para este procedimiento contendra los
requisitos a que se refiere el articulo 49 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Colima. El participante ganador, a través de su
representante debidamente autorizado para este efecto, debera presentarse a firmar el
pedido o contrato el dia lunes 09 de diciembre de 2024 a las 13:00 hrs. Si el ganador del
procedimiento no firma el contrato por causas imputables a él mismo, la Convocante
procedera a la adquisicion de los bienes por adjudicacion directa, sin responsabilidad para
ella, en términos de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley que rige en la materia.

16.-Causas para desechar las propuestas: Tanto en el acto de presentacion y apertura de
las propuestas como en su evaluacion detallada, del H. Ayuntamiento de Tecoman, Colima.,
procedera a desechar las propuestas cuando el participante:

a. No cumpla con alguno de los requisitos solicitados en la convocatoria y en las
presentes bases y sus anexos, y que afecten la solvencia de la propuesta.

b. No presente o estén incompletos cualquiera de los documentos de las propuestas
técnicas, o econémicas, o ambas.

c. Presente correcciones, raspaduras, enmendaduras o anotaciones escritas a lapiz
cualquiera de los documentos que integran las propuestas.

d. Proponga alternativas que modifiguen las condiciones establecidas por la
convocante en estas bases, o incluya informacion diferente a la solicitada en las
presentes bases y sus anexos.

e. Presente incongruencias, contradicciones o cambios en cualquier especificacion o
unidad de medida del catalogo de conceptos y cantidades de servicios.

f. Se encuentre en alguno de los supuestos sefalados en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico del Estado.
AMENTO Dp
g. No se presente uno o mas de los documentos que acompanfan a las propu\gﬁsu Dos |
& QA‘\‘% ’}ﬂ r‘\’\
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h. Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, del H.
Ayuntamiento de Tecoman, Colima., lo rectifique sin modificar el precio unitario, y el
“Ofertante” no acepte la correccién efectuada.

POR LA GRANDEZA
DE SU GENTE

i. La comprobacion de que algun participante ha acordado con otro u otros elevar el
costo de la prestacion de los servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como
finalidad obtener una ventaja sobre los demas “Ofertantes”.

17.-Motivos para cancelar o declarar desierta la Invitacién Restringida.

El H. Ayuntamiento de Tecoman, Colima, aplicara el derecho de declarar desierta la
invitacién restringida, de concurrir alguna de las causales previstas en el articulo 42 de la de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Colima, la
convocante declarara desierto el procedimiento.

Igualmente, y con fundamento en el numeral citado, podra cancelar la invitacion restringida,
partidas o conceptos, por caso fortuito o fuerza mayor, o cuando existan circunstancias
debidamente justificadas que provoquen la extincién de la necesidad de contratar, que de
continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al
H. Ayuntamiento de Tecoman Colima.

Para garantizar la seguridad de su participacion, deberan notificar por su aceptacion escrito
al recibir la presente invitaciéon a la Oficialia Mayor del H. Ayuntamiento de Tecoman, con
domicilio en Medellin No.280, Colonia Centro de Tecoman, Colima, C.P.28100 al correo
electronico: jefecompras@tecoman.gob.mx

ATENTAMENTE WENTO G
TECOMAN, COL. A, 29 DE NOVIEMBRE\ Emz&; 4

f“

C. P GABRIELA ALEJANDRA TORRES ALC
Oficial Mayor y Presidente Y
Del Comité Municipal de Compras

c.c.p. ARCHIVO
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Términos de Referencia

Contenido basico de los Términos de Referencia

T

8.

. Antecedentes

. Objetivo general y objetivos especificos de los servicios a contratar
. Alcance, enfoque y actores implicados

. Metodologia

. Actividades o tareas a redlizar

. Productos e informes a entregar

Duracioén del servicio

Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad contratante

9. Costos y remuneraciones

10. Perfil del consultor

11. Criterio de seleccién/evaluacion

12. Confidencialidad de la informacién

13. Anexos
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1. Antecedentes

El proyecto que se pretende realizar es la Revision y Actudlizacion del
Reglamento del Gobierno del Ayuntamiento de Tecomdn, mismo que fue
publicado en el periddico oficial EL ESTADO DE COLIMA el dia 29 de
diciembre del afo 2015 y que ha tenido diversas reformas.

El reglamento estd vigente y cuenta con una antigledad de casi 9 afos
desde que entré en vigor, en la actualidad a quedado rebasado su
alcance dado que han surgido cambios en el dmbito regulatorio,
legislacion, estadndares, organigrama, procedimientos. Lo que se busca
mediante este proyecto de Revision y Actualizacion es poder contar con
un documento rector y actuadlizado a las nuevas disposiciones de Ley vy
exigencias de la sociedad que nos permita el poder regular la Ley el
Municipio Libre del Estado de Colima, con un lengugje incluyente, y a la
vez se contemple una parte dogmdtica, orgdnica municipal y los
procedimientos de Cabildo, mismo que deberd ser publicado en el
periddico oficial EL ESTADO DE COLIMA para su entrada en vigor.

El objetivo principal que se quiere lograr y alcanzar con este proyecto es
contar con un Reglamento actualizado, que en un plazo de
aproximadamente de dos meses quede concluida su elaboracion,
consulta y publicacién, el alcance de aplicacion del Reglamento es para
todo el municipio de Tecomdn, tanto su cabecera municipal y sus
Comunidades Rurales.

Para la autorizacion del documento final que se entregard al Pleno del
Cabildo para su aprobacién, se deberdn de llevar consultas publicas, foros
y mesas de revision en la que participen todos los sectores involucrados de
la poblacién, donde se analizard, se revisard y hardn comentarios al
respecto que deberdn ser tomados en cuenta para su integraciéon en el
documento, y se dard puntual respuesta a toda duda, inquietud, e
interrogante.

Para la realizacién del Proyecto, existe una partida presupuestal del POA
2024, con recursos provenientes del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal (FAISM), dentro del apartado de Programa
para el Desarrollo Institucional Municipal (Prodim).



Términos de Referencia

2. Objetivo general y objetivos especificos de los servicios a
contratar

El objetivo general describir el propdsito esencial que persigue la ejecucion
de los servicios de consultoria a contratar. Debe existir un solo objetivo
general:

“Revision y Actualizacién del Reglamento del Gobierno Municipal del
Ayuntamiento de Tecoman”

Los objetivos especificos deben senalar con mayor precision y detalle los
propdsitos concretos que se deben alcanzar.

e Lenguagije inclusivo en cuanto al género

e Capitulo orgdnico de la administracion municipal acorde a las
actualizaciones

Apartado de autoridades auxiliares con sus funciones.

Disposiciones generales

Procedimientos de Cabildo

Inclusion de reformas de la Ley del Municipio Libre del Estado de
Colima.

3. Alcance, enfoque y actores implicados

El alcance del proyecto serd una revision y actualizacion total del
Reglamento del Gobierno del Ayuntamiento de Tecomdn, en cada uno de
sus apartados, agregando un lenguaje inclusivo y adaptando las reformas
qgue ha sufrido la Ley del Municipio libre del Estado de Colima, asi como
una secuencia ordenada de la administracién publica centralizada.

El alcance debe ser tal que permita el poder llevar el documento hasta su
publicacion en el periddico oficial EL ESTADO DE COLIMA vy su entfrada en
vigor, para lo cual deberd pasar por los diferentes filtfros y autorizaciones
correspondientes.

El presente Reglamento deberd ser validado a fravés de una Consulta
PiUblica, tal y como se estipula en la Ley, para lo cual se pondrd a
consideracion de Mejora Regulatoria Municipal.



Términos de Referencia

4. Metodologia

La metodologia a emplear en la ejecucidon de la consultoria, el consultor
licitante deberd elabora las propuestas en su oferta técnica. En estos
casos, la entidad contratante espera que el licitante presente como parte
de su oferta la propuesta metodoldgica o que el consultor la desarrolle
como parte de sus servicios. Esta secciéon indicard esta circunstancia, de
forma que los licitantes puedan presentar sus ofertas incluyendo el
desarrollo de la metodologia como parte de los frabajos a desarrollar.

La metodologia serd cuantitativa.

En resumen, como base minima, esta seccién debe comprender:

* Elementos conceptuales basicos.

Concentrar elementos del Bando de Policia y Gobierno del municipio
de Tecomadn.

Contemplar procedimiento de Cabildo

Funcionamiento del Ayuntamiento

Capitulo de autoridades auxiliares

* Técnicas a aplicar, cuyo empleo hard mds probables los resultados
esperados.

* Métodos y técnicas sistematizadas que deberdn ser empleadas por
el consultor.

5. Actividades o tareas a realizar

Se debe describir con precision las tareas y principales actividades a ser
ejecutadas por la consultoria, definiendo su secuencia y articulacién, asi
como los productos y resultados que se esperan obtener, y que permitan
lograr el objetivo general y los objetivos especificos del proyecto.

En este punto deben indicarse las actividades de campo y las que
comprenden el denominado frabajo de gabinete o de oficina, y los
soportes con los que se respalda la informacién recolectada, entre otros
aspectos. Ademds, las actividades deberdn estar contenidas en un
cronograma de frabajo en el que se indiquen las fechas en las que se
deberdn presentar los entregables (escritos y/o electrénicos) a la entidad
confratante. La elaboracion de diagramas de programacién, como el
diagrama de Gantt y el uso de software especializado para Ia
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programacion de proyectos como el Microsoft Project, resultan de gran
utilidad.

Las tareas, segun su naturaleza, deben precisar los requerimientos
organizativos y técnicos para que puedan llevarse a cabo; por ejemplo:
Las modalidades y técnicas de levantamiento de datos, metodologias a
utilizar, necesidades especiales de software, geo-referenciacién de datos,
efc. También deberd precisarse si se requieren acciones de fransferencia
de conocimientos, sus objetivos y alcance.

En sintesis, este apartado de actividades es de naturaleza netamente
programdtica; presupone objetivos especificos definidos, sobre los que la
asighacion de responsables, tiempos, procesos y productos también es
definida.

6. Productos e informes a entregar

En primer término, se deben definir los productos que el consultor deberd
proporcionar a la entidad contratante, genéricamente denominados
como “entregables”. Deben incluir informacién sobre la secuencia y los
tiempos en que estos deben ser entregados. Los productos deben definirse
con la mayor precisidon posible, siendo lo normal su presentacién y grado
de avance en distintos informes, considerando para el presente caso tres
informes: Inicial, de avance y final.

Productos a entregar:

o Revision de reglamento actual

o Actualizacion de Reglamento

o Tabla comparativa de reglamentos, donde se indique las
modificaciones

o Base de datos documentales recopilados

o Documento en forma magnética

o Estrategia de consulta y revision publica

Se debe determinar la frecuencia de los informes periddicos de avance y
las caracteristicas en cuanto a contenido, asi como de edicién y formato
del mismo. Ofra informacién que se debe proporcionar incluye: Extension,
nimero de ejemplares a enfregar, fipo y tamafio de letra, mdérgenes,
tablas que deberdn incluirse, anexos, tipo de soporte en el que se
enfregardn -impreso y/o magnético-, procesador de palabras que deberd
utilizarse, exigencia de un resumen ejecutivo, idioma o idiomas en que

é
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serdn presentados, nombre y cargo de las personas que recibirdn |os
informes, etc. Para el documento objeto de estos términos, se fomardn de
base las caracteristicas del actual reglamento, se deberd presentar un
resumen ejecutivo del mismo, asi como tres ejemplares entfregables y fres
CD con el documento autorizado. La persona que recibird los informes
enfregables, asi como el documento final es el Lic. Roberto Chapula
Rincdn, Director General de Asuntos Juridicos del Ayuntamiento de
Tecoman, Colima.

Se indican a continuacién los tipos de informes que se solicitan a la
consultoria contratada:

Informe inicial: Debe entregarse en la primera semana posterior a la fecha
de inicio del contrato, durante este periodo el consultor debe hacer del
conocimiento de la entidad contratante cualquier dificuliad que le impida
cumplir con los Términos de Referencia, problemas de personal o
deficiencias en la asistencia brindada por la entidad contratante.

El propdsito es transmitir confianza a la entidad contratante, en el sentido
de que el trabajo podrd ser ejecutado de acuerdo a los términos
contfratados. Este documento tiene un cardcter preventivo y permite
monitorear el grado de avance logrado y ajustar, de ser necesario, los
planes de trabagjo. También el informe identifica condiciones externas
importantes que puedan afectar el buen desempeno de la consultoria.

Informe de avance: Deberd entregarse a las 3 semanas de la fecha de
contrato, con la finalidad de:

* Mantener la comunicacién entre la entidad confratante y las enfidades
financieras sobre el avance del trabajo en cuanto a tareas, actividades y
productos de los objetivos especificos.

» Prever problemas potenciales y posibles soluciones, especialmente
referidas a variables externas fuera del control tanto de la entidad
contratante como de la evaluacion externa.

e Presentar el progreso de la consultoria, incluyendo grdficos, diagramas y
fotografias, si es el caso.

e Presentar recomendaciones puntuales orientadas a mejoras que puedan
ser aplicadas de manera inmediata a la gestion del programa o bien a la
gestion contractual.

Informe final: Se presenta la conclusion del trabajo, el cual debe contener
las precisiones solicitadas en los TDR.
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Posterior a la presentaciéon de dicho informe, deberd elaborarse una
minuta de entrega recepcidén del documento para que se redlicen los
procesos que sefialan las leyes aplicables.

7. Duracion del servicio

La duracién estimada del proyecto es de un mes, a partir de la fecha de
firma senalada en el contrato.

8. Recursos y facilidades a ser provistos por la entidad
contratante

Se enlistan los recursos y facilidades que la institucion contratante proveerd
al licitante que resulte adjudicado:

o Observaciones al reglamento actual.

e Comentarios y puntos a considerar en la actualizacion.
e Reglamento actual.

e Requerimientos y necesidades a atender.

9. Costos y remuneraciones

En la tabla se muestra una matriz ilustrativa con un esquema bastante
recurrido para establecer formas de pago:

Concepto % Entregable
Anticipo Del 10% al 50% | Se entregard un 10% - 50% del monto contratado.
Pagos De 20% al 80% | Se realizan contra el avance del servicio que se
parciales estd realizando, el cual se sustenta con los
entregables y el avance que se dé con base en el
cronograma de trabagjo.
Pago final/ 0%-100% Pago final o Unico. Una vez enfregado el
Unico documento.

La forma de pago se acordard con la consulforia ganadora y se plasmard
en el contrato correspondiente.
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10. Perfil del consultor

En los requerimientos académicos se definen el nivel mdximo (licenciatura,
posgrado, doctorado) y si se requiere alguna formacion especializada
(cursos de capacitacion, diplomados, etc.). La experiencia profesional se
refiere a la experiencia previa en la realizaciéon de estudios similares; en
ocasiones suele distinguirse la experiencia general en el campo vy la
especifica en el fipo de proyecto concreta a la que se refieren los TDR;
ésta, sin duda, es la mads relevante. Para ello la entidad contratante
extiende los siguientes requerimientos minimos:

Formacion Académica Experiencia Profesional

Experiencia previa en la realizacién
de estudios similares.

Profesionista con grado  de | Conocimiento de normatividad vy
licenciatura de alguna carrera afin. | legislacién sobre la materia.
Conocimiento y experiencia en la
aplicacion de leyes y reglamentos.

11. Criterio de seleccion/evaluacion

Existen diversos métodos o modalidades de seleccion que se determinan,
en buena medida, en funcidn del nivel de complejidad de los estudios a
contratar. Los componentes para la seleccion son la calidad (factor
técnico) y el precio; ambos determinan la seleccidn de una oferta de
consultoria, y el peso dado a cada uno o en conjunto depende de la
complejidad de los servicios a contratar. La opcidn serd la siguiente:

e Se seleccionard la oferta del evaluador externo que presente mejor
relacién calidad y precio igual o menor que el presupuesto.

12. Confidencialidad de la informacion

En virtud de que la informaciéon y documentacion que se recibird es de
cardcter confidencial, se obliga a:
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1) No divulgar, revelar o reproducir por ningin medio la INFORMACION
CONFIDENCIAL y a no utilizarla para cualquier otfra finalidad distinta que
no sed para participar activamente en el estudio y proyecto.

2) En caso de que alguna autoridad por disposicidn legal le requiera la
divulgacion de la totalidad o una parte de la INFORMACION
CONFIDENCIAL, se obliga a nofificarle a la contratante inmediatamente, a
fin de que esta busque los medios adecuados para proteger y mantener la
confidencialidad de la INFORMACION CONFIDENCIAL. En ese sentido,
deberd cooperar con la contratante, en la preservacién de la
confidencialidad de la INFORMACION CONFIDENCIAL, sin perjuicio de que
dé cumplimiento en fiempo y forma a lo ordenado por la autoridad
correspondiente.

13. Anexos

Se presentan como anexos al documento principal de los Términos de
Referencia lo siguiente:

- REGLAMENTO DEL GOBIERNO DEL AYUNTAMIENTO DE TECOMAN
- BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO DE TECOMAN
- ORGANIGRAMA DEL MUNICIPIO

10



